Недельный план работы МКУ «Отдел образования» Атнинского районного исполнительного комитета

на период с 29.02.2016 по 05.03.2016
	№
	Наименование
	Место и время проведения
	Ответственные

	1
	Планерка
	29.02.2016
	Закирова ГМ

	2
	Методическая неделя на базе Коморгузинской СОШ и ДС
	29.02.-04.03.2016
	Хуснутдинова АМ

	3
	Индивидуальное консультирование по запросу

Обработка  результатов тестирования
	29.02.2016

Отдел образования
	Фазулзянова Л.Р



	4
	Встреча с обучающимися: « За круглым столом»

Индивидуальное консультирование по запросу

Обработка  результатов тестирования
	01.03.2016

Новошашинская СОШ

Отдел образования
	Фазулзянова Л.Р



	5
	Индивидуальное консультирование

Обработка результатов теста
	02.03.2016

Отдел образования
	Фазулзянова Л.Р



	6
	Республиканский ПМПК

Индивидуальное консультирование по запросу

Обработка результатов тестирования
	03.03.2016

Г.Арск Отдел образования


	Фазулзянова Л.Р



	7
	Участие в проведении ЕРЭ

Индивидуальное консультирование по запросу

Обработка результатов теста

Составление недельного плана
	04.03.2016

Кубянская СОШ

Отдел образования
	Фазулзянова Л.Р.

	8
	Эрудит-клуб
	29.02.2016
	Шамсиева МН

	9
	Научно-практический семинар для молодых специалистов
	29.02.2016 Б.Менгерская СОШ
	Габидуллина ЛХ

	10
	Семинар-совещание для ЗДВР
	04.03.2016
	Шайхиев РР

	11
	Заседания районных методических объединений учителей-предметников
	03.03.2016 Б.Атнинская СОШ
	Хуснутдинова АМ, методисты

	12
	Подготовка к проведению пробного ЕРТ
	29.02-03.03.2016
	Халикова ГЗ

	13
	Проведение пробного ЕРТ в зонах
	04.03.2016
	Халикова ГЗ

	14
	Участие в республиканском семинаре по изучению китайского языка
	01.03.2016 Казань
	Хуснутдинова АМ

	15
	Соревнования по волейболу
	05.03.2016
	Шайхиев РР

	16
	Отправка заявки на участие в семинаре для учителей истории и обществознания
	29.02.2016
	Шамсиева М.Н.

	17
	Сбор информации по школьным музеям
	29.02.2016
	Шамсиева М.Н.

	18
	Проведение заседания РМО учителей истории и обществознания
	01.03.2016
	Шамсиева М.Н.

	19
	Отправка информации о конкурсах школам по очереди
	03.03.2016
	Шамсиева М.Н.

	20
	Составление и отправка информации о графике проведения родительских собраний
	04.03.2016
	Шамсиева М.Н.

	21
	Заполнение заявки на участие в конкурсе мастер-класса учителей татарского языка и литературы «Туган тел»
	02.03.2016
	Халикова Г.З.

	22
	Подготовка бланков ответов для пробного ЕРТ
	03.03.2016
	Халикова Г.З.

	23
	Оформление командировочных удостоверений
	04.03.2016
	Халикова Г.З.

	24
	Работа с входящими и исходящими документами
	29.-04.03.2016
	Ахметгалиева Г.Ф.

	25
	Ежедневный сбор информации об отсутствующих  и отправка  в МОиН РТ 
	29-04.03.2016
	Ахметгалиева Г.Ф.

	26
	Участие в совещании в МО и Н РТ
	04.03.2016
	Бадикова ГШ

	27
	Обновление сайта Отдела образования
	29.02-04.03.2016
	Хабибуллин И.И.

	28
	Обновление компьютерных программ
	29.02-04.03.2016
	Хабибуллин И.И.

	29
	Изменение структуры сайта МКУ «Отдел образования» в соответствии с новым законодательством
	29.02-04.03.2016


	Хабибуллин И.И.

	30
	Анализ и контроль за приведением сайтов образовательных учреждений в соответствие с новым законодательством
	29.02-04.03.2016


	Хабибуллин И.И.

	31
	Подготовка материалов и проведение конкурса «Эрудит»
	29.02.2016
	Хабибуллин И.И.


